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中国青年创业社区品牌申请实施流程

（试行）

为有序推进中国青年创业社区（以下简称青创社区或社区）

布局建设，规范青创社区品牌申请实施工作，特制定本流程。该

流程最终解释权归中国青年创业就业基金会中国青年创业社区

专项办公室（以下简称专项办）。

第一步：申请单位提交有关基础性资料

有意申请建设青创社区或将已在运营的众创空间加入青创

社区体系的单位可通过电话咨询、面商、访问中国青年创业就业

基金会官网等形式了解青创社区的项目理念、合作方式、建设要

求等基本情况，做初步准备，并向专项办书面提交拟申请的物业

空间（以下简称物业空间）有关基础性资料。具体包括：

1.物业空间总体情况：所在城市经济社会发展基本情况及双

创环境、所在区域区位优势及周边环境、功能特色、配套设施、

建设运营总体规划、可行性分析、必要的图片影像资料等。

2.物业空间基本信息：

（1）法定地址；

（2）建筑产权：产权人、房屋性质、规划用途；

（3）使用方式：自有/租赁（承租人、起止日期）；

（4）基本情况：建筑格局、楼层、面积、装修情况；

（5）申报单位信息：单位名称、简介及法人信息；

（6）（拟）运营单位：单位名称、简介及法人信息。

3. 物业空间运营情况（适合已在运营的众创空间）：

（1）场地功能规划：总面积、办公空间面积（独立/开放式），
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会议、休闲、餐饮、住宿及其他区域情况；

（2）空间持续运营年限、资质等级、经营状况、获奖情况；

（3）企业入驻情况、入驻率、入驻人数、优质入驻企业名

单；

（4）租金标准及与周边物业租金的情况。

（5）举办创新创业活动情况；

（6）提供创业服务情况。

4. 所在地有关部门支持情况：所在地团组织和政府有关部

门对本物业空间有哪些优惠政策与行政支持、指导或帮助（各项

扶持政策清单及文件）。

5. 安全管理体系：安全管理制度、组织机构、消防验收、

应急预案等。

专项办按照上述指标对申报材料进行初步判断评估，达标后

进行下一步。

第二步：专项办实地考察

专项办组派考察组对物业空间进行实地考察、现场评估与座

谈交流，申请方协调主合作方负责人、所在地团组织或政府有关

部门负责人等有关人员一并参与。

第三步：专项办初审

考察组结合前期基础性资料将实地考察情况、评估结果及意

见向专项办汇报，专项办审议评估后将初审结果通知申请方。初

审通过后启动正式申报程序。

第四步：正式申报

初审合格后，申请方向专项办正式递交申报材料，全部申报

资料须加盖申报单位公章，装订成册，一式两份。申报材料包括：
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1. 申报表（见附件）；

2. 申报物业的基础性资料；

3. 相关附件（视具体情况）：申报单位营业执照（复印件）、

组织机构代码证（复印件）、税务登记证（复印件）；申报单位法

定代表人身份证（复印件）；产权证明（复印件）、房屋租赁协议

（复印件）、房屋使用权证明（复印件）；管理制度清单；

4. 其他必要资料。

第五步：准备工作

申报材料经查核无误后开启相关准备工作。

1. 相关合作方与中国青年创业就业基金会（以下简称基金

会）签署战略合作协议；

2．申报方与基金会下属社区管理公司就社区运营合作签署

相关协议；

3. 按照青创社区建设指导标准和VI识别系统对社区物业空

间进行建设装修与完善；

4. 有条件的社区筹划设立创投基金；

5. 为后续接入中国青年创新创业云平台（在建）做好相关

软硬件准备。

第六步：验收及授权挂牌

完成社区建设及相关准备工作后，专项办进行最后验收，验

收合格后，基金会与社区申报方签署青创社区授权协议，授权有

效期为 3 年，自授权生效起的第一年为试运营期，试运营期满，

经基金会考核合格向授权方颁发授权牌匾，为正式授权期，社区

正式纳入青创社区管理体系并投入运营。
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流程图
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